
 
 

Einzelcoaching Report 
 

Wer kann teilnehmen? 
Das Coaching richtet sich an Firmen, die Ihren Auszubildenden „Kaufleute für 

Büromanagement“ ein professionelles Coaching für die mündliche Abschlussprüfung in 

der Report-Variante anbieten möchten. Wir bieten das Angebot exklusiv als 

Einzelcoaching an. Bei Gruppenanmeldungen erhalten Sie einen Rabatt. 

 

Die Module können einzeln oder auch als Paket gebucht werden.  
 
Inhalte und Zielsetzung 

 Hilfestellung bei der Themenauswahl anhand der beiden Wahlqualifikationen 

 Unterstützung bei der Erstellung und Strukturierung von Reporten unter 

Berücksichtigung der IHK-Vorgaben  

 Korrekturläufe der Reporte durch unsere Ausbilder*innen und Dozent*innen  

 Prüfungsvorbereitung auf das Fachgespräch 

 Verbesserung der Präsentationstechnik 

 Abbau von Prüfungsängsten 

 

Methoden 
 Verschiedene Onlinemodule mit Selbststudium 

 Einzelcoaching am Telefon, im Online-Format und in Präsenz 

 simulierte Prüfung 
 

Modul 1 - Themenauswahl beider Reporte 

45-minütiges E-Learning mit anschließendem Telefon-Coaching 

Preis: 65€ 

 

Modul 2 - Erstellung und Strukturierung beider Reporte 

60-minütiges E-Learning inklusive zwei elektronischer Korrekturläufe pro Report  

Preis: 180€ 

 

Modul 3 - Prüfungssimulation des Fachgesprächs 

umfangreiches E-Learning mit anschließendem 90-minütigen Einzelcoaching in 

Präsenz durch erfahrene Prüfer*innen, Ausbilder*innen oder Dozent*innen  

Preis: 180€ 

 

Anmeldefristen 
Modul 1: 4 Monate vor dem Termin der schriftlichen Abschlussprüfung Teil 2 

Modul 2: 3 Monate vor dem Termin der schriftlichen Abschlussprüfung Teil 2 

Modul 3: 1 Monat vor dem Termin der schriftlichen Abschlussprüfung Teil 2 

 
Schulungsort und ausführliche Informationen  
Zentrum für Weiterbildung gGmbH, Homburger Landstraße 285-289, 60433 Frankfurt am 

Main, Tel.: 069 951097-400, Fax: 069 951097-409 www.zfw.de   

RMV: U5 Richtung Preungesheim, Haltestelle Preungesheim 

Ihre Ansprechpartnerin 
Eva Maus; Tel.: 069 951097-431; E-Mail: maus@zfw.de 

http://www.zfw.de/
mailto:maus@zfw.de
http://www.facebook.com/zfw.de
http://www.instagram.com/zfw.de

